
 INSTRUCCIONES DILIGENCIAMIENTO DE FORMATO INDIVIDUAL DEL 
SISTEMA NACIONAL DE RECAUDOS  

Por favor tenga en cuenta esta información para el diligenciamiento del formato de recaudos:  
 
1. Fecha:   Diligenciar año, mes y día de la presentación del comprobante.  

2. Código Convenio:  Dejar en blanco.  
3. Cuenta de Ahorros:  Marcar con X.  
4. Número Cuenta:  000227116  
5. Nombre del Convenio:  NACIONAL DE SEGUROS S.A.  
6. Referencia 1:  Incluir el NÚMERO DE LA POLIZA (9 DIGITOS).  

7. Forma de Pago: Diligenciar según corresponda si es efectivo, cheque y Valor Total del 
recaudo.  
8. Anexos: Dejar en blanco  
9. Código Banco, No. De cuenta del cheque, No. Del Cheque, Ciudad y Plaza: Si el recaudo se 
realizar con Cheque, diligenciar estos campos, además de escribir al respaldo los datos 
exigidos.  
10. Nombre del Depositante Nombre del usuario que realiza el pago.  
11. Teléfono: Número donde se pueda realizar cualquier aclaración respecto a la operación.  

 IMPORTANTE 
 
Los recaudos sólo se recibirán en el formato descrito anteriormente y por lo tanto NO se 
deben diligenciar los formatos de consignación local y nacional. Esto con el fin de unificar 
los recaudos y obtener lo antes posible la información de quien está pagando.  

 
Estos recaudos sólo se pueden hacer en ventanilla.  

No se pueden efectuar los pagos a través del Agilizador del Banco de Bogotá.  


